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常用资产名称和分类号录入标准
	序号
	类别
	标准资产名
	国标分类号
	不再使用的资产名
	备注

	1
	计算机
	台式计算机
	A02010105
	微型电子计算机、HP计算机、del1台式机、高性能计算机、办公电脑（一体机）、一体机等。
	惠普、戴尔、联想等品牌信息填入资产卡片的“品牌/型号”中。

	
	
	笔记本电脑
	A02010108
	笔记本、ThinkPad笔记本、苹果笔记本电脑等。
	华为、联想、苹果等品牌信息填入资产卡片的“品牌/型号”中，不含便携式的图形/音视频工作站。

	
	
	平板电脑
	A02010109
	ipad、Matepad、手持电脑、掌上电脑等。
	不含移动触控终端

	2
	空调设备
	壁挂空调
	A02052300
	分体壁挂机、制冷设备、格力空调机、美的挂式空调等。
	名称必须包含“空调”，美的、格力等品牌信息填入资产卡片的“品牌/型号”中。

	
	
	柜式空调
	A02052300
	分体柜式机、奥克斯空调、立式空调等。
	

	
	
	恒温恒湿空调
	A02052309
	精密空调、机房精密空调、机房专用空调、工业空调等。
	

	3
	打印机
	A3黑白打印机
	A02021001
	惠普打印机、奔图打印机、激光打印机、大打印机、小打印机
	名称必须包含“打印机”，惠普、奔图等品牌信息填入资产卡片的“品牌/型号”中。

	
	
	A3彩色打印机
	A02021002
	
	

	
	
	A4黑白打印机
	A02021003
	
	

	
	
	A4彩色打印机
	A02021004
	
	

	4
	多功能办公设备
	A3黑白多功能一体机
	A02020400
	一体机、激光一体机、传真扫描一体机等。
	具有多种办公功能的设备入此，例如带有打印功能的复印机等。

	
	
	A3彩色多功能一体机
	
	
	

	
	
	A4黑白多功能一体机
	
	
	

	
	
	A4彩色多功能一体机
	
	
	

	5
	碎纸机
	碎纸机
	A02021301
	
	

	6
	图书
	图书
	A04010100
	书籍、书本、图书一批、图书若干
	名称中不得添加模糊数量词，具体数量填入资产卡片“批量”中。

	7
	办公家具
	办公桌
	A05010201
	L型桌、屏风工作位、工作位、办公位、班台等。
	不含学生公寓、教室、会议室、公共空间、图书馆借阅室等场所内的教学、会议、休闲及生活用家具。

	
	
	办公椅
	A05010301
	转椅、折叠椅、弓形椅、电脑椅、班椅等。
	

	
	
	会议桌
	A05010202
	圆桌、开会桌、会议用桌等。
	

	
	
	会议椅
	A05010303
	开会椅、高背椅等。
	

	
	
	茶几
	A05010204
	大茶几、小茶几、桌边几
	

	
	
	单人沙发
	A05010402
	小沙发、布艺沙发等。
	不含公共区域的异形/组合沙发。

	
	
	双人沙发
	A05010402
	2人沙发、长条沙发等。
	

	
	
	三人沙发
	A05010401
	长沙发、3人沙发、大沙发、高背沙发等。
	

	
	
	书柜
	A05010501
	柜子、铁皮柜、资料柜、组合柜、钢柜等。
	不含档案柜

	
	
	文件柜
	A05010502
	
	

	
	
	保密柜
	A05010504
	
	包括保险柜





