石河子大学固定资产报废处置工作流程
                                 
为了规范和加强学校的固定资产处置行为，维护固定资产的安全和完整，防止固定资产流失，优化资产配置，提高固定资产使用效益，根据《石河子大学固定资产处置管理暂行办法》规定，对固定资产处置工作要求如下：
 固定资产处置应当遵循“先报批后处置”的原则，各单位应当按照规定对单位已无法使用且超过使用年限的待报废固定资产，按照电器电子产品、非电器电子产品分类填写《石河子大学固定资产报废申请单》，与资产处置相关材料一起，以正式文件向资产管理处申报，报废申请经学校或兵团财政局审批后，根据批复意见进行报废资产处置。资产处置遵循公开、公正、公平和竞争、择优的原则，未履行审批手续的，不得处置。
学校授权各学院、教务处、学生工作部（学生处）、研究生工作部（研究生处）、国际交流与合作处、后勤管理处在履行固定资产报废处置审批手续后，自行公开竞价处置已无法使用且超使用年限的桌、椅、床、台、柜。
工作流程如下：
1.申请资产处置的单位对已无法使用且超使用年限的待报废资产按照电器电子产品、非电器电子产品分类填写《石河子大学固定资产报废申请单》（在石河子大学资产管理系统中填报）；制作报废资产分类汇总表；
2.根据需要提供报废资产财务记帐凭证及原始发票的复印件，加盖大学财务公章。
3.各单位资产管理员初审，查验申请材料是否齐全，确认待报废资产是否已无法使用且超使用年限。
4.各单位将待报废资产按电器电子产品和非电器电子产品分类分别摆放，以便评估和回收。
5.各单位组织专家论证，在申请单鉴定意见栏给出设备鉴定意见（副高以上专家3-5人）。
6.各单位内部进行公示。
7.各单位起草报废申请报告，报告需说明报废原因、设备数量、总金额。申请单位主管资产工作的领导在申请报告、单位固定资产报废公示意见表和《石河子大学固定资产报废申请单》签署意见。
8.申请单位将申请报告送申请单位分管校领导签批。
9.申请单位将报废申请报告、《石河子大学固定资产报废申请单》、报废资产汇总表、单位固定资产报废公示意见表、报废资产发票复印件交资产管理处。
10.资产管理处在校内OA办公系统发布待报废资产公示。
11.公示无异议，资产管理处在《石河子大学资产报废申请单》签署意见。
12.资产管理处提交各单位报废申请材料汇总情况报校长办公会或校党委常委会审批（审核）。
13.在学校审批权限内的报废申请项目，通过学校审批后，由资产管理处起草报废批复文件，经主管校领导签批发文后，报兵团财政局备案。
14.超出学校审批权限的报废申请项目，通过学校审核后，由资产管理处起草报废处置申请文件，经主管校领导签批发文后，报兵团财政局审批。
15.兵团财政局对我校审核的固定资产报废申请进行审批，需要进行资产评估的，由学校资产管理处联系兵团招标的评估机构来校实地评估，评估机构出具的评估报告报兵团财政局核准。
16.报废申请批复后，资产管理处通知申报单位将报废电器电子产品移交兵团招标的回收企业。非电器电子产品由学校招标的回收企业进行回收。申报单位与回收企业签订单位报废资产回收协议、填写报废电器电子产品和非电器电子产品交接清单，完成报废资产移交。
17.机动车辆报废申请经兵团财政局批复后，按车辆报废处置程序由车辆所在单位到石河子市公安局交通警察支队车管所办理车辆注销手续。
18.各学院、教务处、学生工作部（学生处）、研究生工作部（研究生处）、国际交流与合作处、后勤管理处对授权处置的桌、椅、床、台、柜等报废资产，完成报批程序后，在本单位党委（党总支）、纪检部门的领导和监督下自行竞价处理，参与竞价的有资质的回收企业不得少于3家。与中标回收企业签订单位报废资产回收协议、填写报废非电器电子产品交接清单，完成报废资产移交。
19.资产报废残值收入，需各单位到资产管理处开具交费通知单，由中标回收企业或兵团招标的回收企业到计财处交费，纳入学校预算，统一核算，统一管理。
20.各单位报废资产回收协议、报废电器电子产品和非电器电子产品交接清单及回收企业交费收据统一交资产管理处存档。
21.资产处置完成后，依据批复文件及相关附件，各单位到资产管理处、计财处办理资产台账变更、调整相关会计账目手续。
资产报废申请应提供的材料

1. 填写《石河子大学固定资产报废申请单》（在石河子大学资产管理系统填报，并通过资产管理系统打印一式一份，导出Excel表格打印无效）
1 按电器电子产品和非电器电子产品，分别从资产管理系统勾选满足报废处置条件的设备，填写报废处置原因，由系统形成固定资产报废申请单。按电器电子产品和非电器电子产品打印固定资产报废申请单一式一份；
2 资产所在部门意见栏由申请单位领导签署意见，盖单位公章；
3 鉴定小组意见栏填写专家组技术鉴定意见（副高以上专业技术人员3-5人），所有参与技术鉴定的专家签名；
2. 报废资产分类汇总表（按电器电子产品和非电器电子产品打印一式一份并提供电子版）
XXX（院、处、部）报废资产分类汇总表
	序号
	报废资产名称
	数 量
	金 额
	购置日期
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


合计：     台件；       元。                      （单位盖章）
3. 报废申请报告（按电器电子产品和非电器电子产品）
      报告中应说明申请报废资产的名称、购置日期、设备数量、合计金额、报废原因等，由单位领导签署意见并单位公章。
4．部门固定资产报废公示意见表 （按电器电子产品和非电器电子产品）  
5．盘亏资产说明 存在资产盘亏的单位需提供资产盘亏原因说明、赔偿责任认定、经济赔偿证明等。
6．提供报废资产财务记帐凭证及原始发票的复印件，加盖大学财务公章。
7．待报废资产分类整齐码放，等候评估公司进行报废资产评估。
8．提供石河子大学报废电器电子产品和非电器电子产品交接清单。




车辆报废应提供的材料

1. 报废申请报告。
2. 报废申请表（资产网络管理系统打印一式一份）
3. 报废车辆资资产分类汇总表（一式一份并提供电子版）
单位名称：
	序号
	报废资产名称
	数 量
	金 额
	购置日期
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


合计：     台件；       元。          （单位盖章）

4. 机动车登记证书复印件。
5. 车辆行驶证正副本复印件（能看到车辆审验条期限）
6. 财务记账凭证、购车发票复印件、准购证复印件，购置附加费和办牌照等资料复印件。
7. 车辆照片及车况说明。
8. 机动车安全技术检验报告、在用车检验(测)报告。









石河子大学固定资产报废申请单
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固定资产报废公示意见表

XXX（院、处、部）固定资产报废公示意见表
	                           报废资产名称
	

	固定资产
报废申请单据号
	

	公示方式
	

	公示时间
	

	


公示意见






	



单位领导签名：   
（单位盖章）
            年     月    日
石河子大学报废电器电子产品交接清单
	序号
	报废资产名称
	数量
	回收单价（元）
	小计（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	总计数
	
	
	




交货单位：                       回收单位：

交货时间：       年  月  日       回收时间：     年  月  日



石河子大学报废非电器电子产品交接清单
	序号
	报废资产名称
	数量
	回收单价（元）
	小计（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	总计：
	
	
	




交货单位：                        回收单位：

交货时间：       年  月  日       回收时间：     年  月  
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