关于报送2015年机关、直属单位行政办公设备购置计划的通知
机关各部门、直属单位：

为强化行政办公设备采购的预算管理，确保资产的合理配置，提高资产使用效率，各单位根据本单位的工作实际，本着节约够用的原则，在符合《石河子大学办公设备配置标准》前提下提交购置申请，详细说明购置理由并填写《石河子大学2015年行政办公设备购置计划表》预报今年采购计划。
单位新增人员添置办公设备，须提供由人事处出具的增编人员证明。编制外人员不列入计划。
各单位申报的购置计划，经评审符合《石河子大学办公设备配置标准》的采购项目，报请相关校领导批准后执行。
凡未报2015年采购计划的项目，2015年内将不予安排采购。
采购计划报送截止时间：2015年03月20日

请各单位认真编制本单位2015年行政办公设备购置计划并按时报送。 采购计划纸质版经申请单位领导签字、盖单位公章后交资产管理处资产管理科，电子版发送至E-mail：long@shzu.edu.cn 

地址：中区行政楼434B室     联系人：陈 龙    电话:  2058910                         
资产管理处 

                                   2015年03月02日
附件：2015年行政办公设备购置计划表.xls
